BURMISTRZ GOLCZEWA.
ul. Zwycigstwa 23
72-410 Goleze
0 Golczewo Golczewo, 28 styczei 2022 .

Znak sprawy: FS.271.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE O WARTOSCI ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEGO
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000,00 ZEOTYCH

§

1. Zamawiajacy:

Gmina Golczewo

ul. Zwycigstwa 23

72-410 Golczewo

tel.: (91) 38-60-127 fax: (91) 38-60-123
ESP ePUAP /0358fxutj3/SkrytkaESP
2. Opis przedmiotu zamGwienia:

1) Przedmiotem zapytania ofertowego jest prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej Gminy Golczewo
oraz jej jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej.

Wykaz jednostek podlegajacych obshudze:

Gmina Golczewo i Urzad Miejski w Golczewie,

— Oérodek Pomocy Spolecznej w Golczewie,

—  Zesp6t Szkol Publicznych w Golczewie,

—  Szkola Podstawowa w Wysokiej Kamienskiej,

— Komunalne Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat w Sosnowicach,
—  Zaktad Ustug Publicznych w Golczewie,

—  Gminny Oérodek Kultury i Sportu w Golczewie,

—  Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna w Golczewie
Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

a) otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych oraz rachunkéw funduszy
specjalnych, w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii
Europejskiej,

b) przyjmowanie wplat gotéwkowych na prowadzone rachunki,
¢) dokonywanie wyplat gotéwkowych,

d) mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie obowigzywania
umowy w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajgcego,

e) potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,

f) realizacje zlecen platniczych — przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach oraz banku
prowadzacym obstuge rachunku, przekazywanych w formie elektronicznej oraz papierowej, przy czym
zlecenia platnicze zlozone do godziny 14.00 realizowane powinny by¢ w tym samym dniu, za$



2)

g)

h)

i)

k)

1}

m)

n)

p}

przelewy zlozone po tej godzinie zostang przekazane do realizacji najpdiniej w nastgpnym dnin
roboczym,

zerowanie wskazanych przez Zamawiajgcego rachunkéw bankowych — polegajace na przekazaniu z
dniem 31 grudnia kwot pozostalych na ww. rachunkach na rachunek biezacy Gminy,

naliczanie i kapitalizacje odsetek na rachunkach bankowych nie rzadziej niz raz na kwartal, w ostatnim
dniu okresu kapitalizacji,

wydawanie odwiadczen, zaswiadczeni i opinii na zadanie Zamawiajgcego oraz innych czynno$ci
bankowych np, zmiana karty wzordw podpiséw itp.,

bezplatne udzielanie porad, konsultacji i wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obslugi bankowej,

zapewnienie uzytkowania funkcjonalnego systemu bankowosci elekironiczne] oraz bezplatne
przeszkolenie pracownikdw,

umozliwienic wykonania przelewéw w forinie papierowej w przypadku awarii uniemozliwiajgcej
wyslanie przelewow w formie elektronicznej na zasadach obowigzujgcych dla formy elektronicznej,

zapewnienie bezpiecznego systemu elektronicznego obstugujacego rachunki bankowe, umoziiwiajacego
m.in. uzyskanie w czasie rzeczywistym wszelkich informacji o operacjach bankowych i saldach na
wszystkich  rachunkach, tworzenie bazy kontrahentéw, przeszukiwanie zbiorow, dostgpu
upowaznionych pracownikéw do rachunkdéw bankowych, jednoczesne funkcjonowanie wszystkich
stanowisk w tym samym czasie,

wydawanie kart platniczych oraz wykonywanie operacji pray ich uzyciu, na wniosek Zamawiajacego,

oprocentowanie $rodkow pienieznych znajdujacych si¢ na wszystkich rachunkach bankowych Gminy i
jej jednostek w oparciu o stope WIBID 1M skorygowang wskaznikiem banku stalym w czasie trwania
umowy, Dla celéw pordwnania ofert bedzie brana pod uwage stawka WIBID | M (wedlug notowania z
dnia 26.01.2022 roku) skorygowana o staly wskaznik zaoferowany przez Bank (podany z dokladnoscig
do dwoch miejsc po przecinku),

mozliwosé udzielania kredytu w rachunku biezacym dla Gminy Golczewo na sfinansowanie
wystepuigcego w trakeie roku deficytu budzetu pod warunkiem udzielenia w tym wazgledzie
upowaznienia dla Burmistrza Golczewa przez Rade Miejskg; uruchomienie kredytu powinno nastapi¢ w
terminie do 10 dni od zloZenia przez Zamawiajgcego dyspozycji w tym zakresie (kwota kredytu
1 000 000,00 21 — jednak nie wigce] niz kwota zawarla w uchwale Rady Miejskiej. w Golczewie,
zabezpieczenie — weksel in blanco z kontrasygnatg Skarbnika wraz z deklaracja wekslowa),

PREFEROWANE OCZEKIWANIA ZAMAWIAJACEGO

a)

b)

Wykonawca zawrze odrgbne umowy z kazda jednostka organizacyjng na warunkach zawartych w
ofercie,

Wykonawca nie bedzie pobieral innych niz okreflone w ofercie prowizii i oplat. W okresie
obowigzywania umowy nie obowigzuje w tym wzgledzie Taryfa prowizji i oplat,

Wykonaweca nie bedzie pobieral prowizji i oplat:

—  za realizacje polecenia przelewu wydanego przez Zamawiajgeego na rachunki prowadzone
przez Wykenawce na rzecz Zamawiajgcego,

— od kwoty przelewu zlozonego przez Zamawiajgcego,
— od wplat gotowkowych na rachunki Zamawiajacego,
— zawyciggi bankowe wygenerowane w systemie bankowosci elektronicznej,

—  ztytulu potwierdzenia salda na rachunkach Zamawiajgcego,



d) Wykonawca nie bgdzie pobierat prowizji i innych oplat od uruchomionej tzn. przyznanej i postawionej
do dyspozycji Zamawiajacego, lecz niewykorzystanej czesci kredytu w rachunku biezgeym,

¢} Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg za opdznienia w realizacji zlecen platniczych
w wysokosci odsetek ustawowych naliczonych od kwoty zlecenia platniczego, za kazdy dzien
opOZnienia,

) Oplaty i prowizje okreslone w ofercie beda mialy zastosowanie do kazdego nowo otwartego rachunku
Gminy lub jej jednostek organizacyjnych,

g) Koszty prowadzenia oraz obstugi niektérych z rachunkéw bedg obcigzaly rachunek wskazany przez
Zamawiajgcego,

h) zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

—  lokowania §rodkdw w innych bankach,

— prawo negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy spehiaja tacznie warunki, dotyczace:

kempetencji lub uprawnient do prowadzenia okreslonej dzialalnosei zawoedowej, o ile wynika to =
odrebnyeh przepisdw;

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada  wymagane przepisami prawa  uprawnienia
do prowadzenia dzialalnoéci zawodowej, jezeli wykonawca wykaze, Ze posiada uprawnienia do
wykonywania czynnodci bankowej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo Bankowe (Dz. U. z
2021 r. poz. 2439) poprzez zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego lub innego dokumentu
uprawniajgeego do wykonywania czynnosci bankowych (np. statut w przypadku bankéw spoldzielczych).

Wykonawca posiada oddzial, filig lub punkt kasowy w miejscowosci Golczewo. W przypadku nieposiadania
przez Wykonawce oddzialu/placowki polozonej w miejscowoéci Golezewo Wykonawca zobowiazuje sig, Ze
w ciggu 3 miesigcy od podpisania umowy bedzie posiadaé oddzial/placéwke w miejscowosci Golezewo.

Zezwolenia Ilub dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawea posiada wymagane przepisami prawa
uprawnienia do prowadzenia dzialalnosci zawodowej, jezeli wykonawca wykaze, Ze posiada uprawnienia
do wykonywania czynno$ci bankowej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 rokn Prawo Bankowe (Dz.
U. z 2021 r. poz. 2439) poprzez zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego hib innego dokumentu
uprawniajgcego do wykonywania czymmosei bankowych,

Os$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie oddzialu, filii lub punktu kasowego w
miejscowosci Golezewo lub zobowiazanie do utworzenia w okresie, o ktérym mowa w pkt. 4.

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng na adres: skarbnik@golczewo.pl, przy czym zawsze
dopuszczalna jest forma listowna,

Jezeli zamawiajgcy Jub wykonawca przekazujy ww. od$wiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub e-mailem dowéd transmisji danych
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oznacza, ze wykonawca otrzymal korespondencje w momencie jej przekazania przez zamawiajacego,
niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie urzgdze wykonawcy.

Adres do korespondencji jest adresem siedziby Zamawiajacego.

Osoba wyznaczong do kontaktéw w sprawach meryforycznych zwigzanych
z przedmiotem zamdwienia jest Skarbnik Gminy Anna Juncewicz-Adamezyk, tel. 9132 25 152, e-mail:
skarbnik@golczewo.pl.

igzania oferty
Termin zwigzania oferty wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna si¢ wraz z uplywem

terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferty z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu

zwigzania oferts, zwrécié sig do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przediuZzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dluzszy niz 60 dni.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty stanowigcego zalgeznik Nr 1 do zapytania
ofertowego. Do oferty nalezy dolaczy¢ projekt umowy, ktory winien zawieraé postanowienia, o ktérych
mowa w ust. 2 pkt 1 i pkt 2 niniejszego zapytania ofertowego z uwzglednieniem danych zawartych w
formularzu ofertowym. Do oferty nalezy takze dolaczy¢ zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego lub inny
dokument uprawniajacy do wykonywania czynno$ci bankowych.

Do oferty nalezy dotgczyé réwniez dokumenty wskazujace, Ze osoba podpisujaca ofertg i inne dokumenty
lub o$wiadczenia jest do te] czynnosci wnocowana, chyba, Ze umocowanie wynika z dokumentow
dostepnych dla Zamawiajgcego. Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale.

Zaleca sig, aby zapisane strony oferty, wraz z dolaczonymi do ni¢j dokumentami i oéwiadczeniami byly
ponumerowane oraz parafowane przez osobg/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy., W
przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez Wykonawcg, parafa na tej stronie nie jest juz
wymagana,

Do oferty nalezy dolgczyé oswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgey posiadanie oddziatu, filii lub
punktu kasowego w miejscowosci Golezewo lub zobowigzanie do utworzenia w okresie, o ktorym mowa w
pkt. 4.

Wykonawca sklada oferte w kopercie oznaczonej:

,Prowadzenie kompleksowej obslugi bankowej Gminy Golczewo wraz z jej jednostkami
organizacyjnymi”.

Nie oftwieraé przed 11.02.2022 r, godz, 10:00

Zamawiajacy dopuszeza mozliwos¢é zlozenia oferty, droga elektroniczng na adres  e-mail:
skarbnik@golczewo.pl lub przez skrzynkg ESP ¢PUAP /0358fxutj3/SkiytkaESP, w temacie wiadomosci
nalezy umiescié klauzule: ,Prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej Gminy Golczewo wraz z jei
jednostkami organizacyjnymi Nie otwieraé przed 11.02.2022 godz. 10:00”.

Oferte w formie elektronicznej nalezy sporzadzié w nastgpujacy sposéb: uzupemi¢ formularz ofertowy,
nastepnic podpisaé elektronicznie plik (skan lub dokument w formacie WORD). Dopuszczalng forma
podpisn elektronicznego jest: podpis kwalifikowalny, podpis osobisty, profil zaufany. Podpisany
clektronicznie plik nalezy zabezpieczyé haslem, ktére nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu osobng
wiadomodcia.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte wylgeznie przed terminem
skiadania ofert i pod warunkiem, Ze przed uplywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne



powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposdb
wskazany wyzej oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

rmin skladania i otwarcia ofert: .

Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat) do dnia: 11 lutego 2022 r. do godz. 10:00,
na adres mailowy skarbnik@golczewo.pl lub skrzynke ESP ¢ePUAP.

Termin otwarcia ofert: 11.02.2022 r. o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiajgcego.

Oferty oceniane bgdg wedlug kryterium:

Lp. Kryteriwn Waga kryterium

1. Cena oferty 100%

Maksymatna liczba punktéw do uzyskania — 100 pkt
Punktacja za ceng oferty bedzie przyznawana na podstawie wyliczenia wg nastepujacego wzoru:
| + Najnizsza oferowana cena
------------------------------------------ x 100 pkt
1 + Cena badanej oferty

Oferta, ktora przedstawi najnizsza cene (najwyzsza liczba punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie
uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnic z ilodciz otrzymanych
punktéw. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, kidry otrzyma najwyzsza iloéé
punktow,

Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert okaze sie, e nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty
dla kazdego zadania odrgbnie, ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy
wezwic wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do zlozenia w terminie okredlonym ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg oferowac cen wyzszych niz w zlozonych juz ofertach,

Zamawiajgey informuje, ze przewiduje mozliwo$é wezwania do negocjacji. Skorzystanie z takiej
mozliwosci bedzie ograniczone do dwdéch najtanszych ofert i bedzie polegalo na zaproszeniu obydwu
wykonawcdw do zlozenia ofert dodatkowych, tf. oferty nizszych niz pierwotnie zlozone. Wystosowanie
wezwania 0 jakim mowa w poprzednim zdaniu nastapi tylko jeden raz,

Zamawiajgcy informuje, Ze jest uprawniony do weryfikacji wszystkich informaciji, jakie sg podawane
przez Wykonawcow.

W ninigjszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktdra
zostala zlozona po terminie.

Oferta zlozona po terminie nie jest brana do rozpatizenia.

Oferta niepodpisana, z nieprawidtowym podpisem, bez dokumentéw potwierdzajgeych spehienie
warunkdw udzialu w postepowanin lub bez dokumentéw dot. pelnomocnictwa moze zostaé uzupehiona
na wezwanie Zmawiajacego.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 RODO, zamawiajgcy informuje, Ze:
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administratorem oraz podmiotem przetwarzajacym wszelkie dane osobowe osdob fizycznych,
zwigzanych z niniejszym postgpowaniem jest Burmistrz Golczewa z siedzibg: ul. Zwycigstwa 23,
72-410 Golczewo;
z administratorem danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iodo@golczewo.pl lub
telefonicznie pod numerem 91 38 60 127 lub pisemnie na adres siedziby administratora;
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu, zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zk:
w przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z realizacja umowy na usluge prowadzenia kompleksowej
obslugi bankowej Gminy Golczewo wraz z jej jednostkami organizacyjnymi;
odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania;
ww. dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem AKf,
przyjetym w Urzedzie Miejskim w Golczewie;
obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego;
w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;
osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku gdy
wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagaloby niewspdéimiernie
duzego wysilku, zamawiajacy moze zadaé od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowiein umowy):
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postgpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku gdy
wniesienie zadania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zalacznikach do protokolu,
zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zalacznikach do protokohu,
chyba ze zachodzg przeslanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

10) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotyczg nie przysluguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
BILIRMIS [i,/
Postepowanie zatwierdzil w dniu 28.01.2022 .Y MG .;.4.*'.@.1’:?.1:?.'!." .....
(pieczatka imienna i podpis)

Zalgcznik:

1. Formularz ofertowy



